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ROZDZIAL I. Postanowienia ogdlne

1

W szkole, za posrednictwem strony www.synergia.librus.pl, funkcjonuje dziennik elektroniczny.

W szkole obowigzujg dzienniki lekcyjne poszczegdlnych oddziatéw oraz dzienniki

indywidualnego nauczania prowadzone wyfacznie w formie elektronicznej. Oprogramowanie

oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng, wspotpracujgcy ze szkota.

Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoty

i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej oraz obstugujacej system dziennika elektronicznego.

Niniejszy regulamin okresla zasady oraz warunki korzystania z dziennika elektronicznego

przez uzytkownikéw. Stanowi on przeniesienie na grunt szkoty najwazniejszych zasad

oraz warunkéw okreslonych przez firme swiadczacg ustuge w Regulaminie Serwisu Librus Synergia.

Podstawg prawng funkcjonowania  dziennika  elektronicznego, przechowywania

i przetwarzania w nim danych ucznidw, rodzicow, zakresu i celu przetwarzanych danych

oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty

i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz

rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2014 poz. 1170) oraz Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883)

Ocenianie ucznidow dokumentowane w dzienniku elektronicznym dokonywane jest zgodnie

z zasadami ustalonymi w statucie szkoty, Ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty

(Dz.U. 1991 nr 95 poz. 425), Ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. - Przepisy wprowadzajgce

ustawe — Prawo oswiatowe (Dz.U. 2017 poz. 60), Ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. -

Prawo oswiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59), Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i sposobu oceniania,

klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. 2015 poz. 843).

Ilekroé¢ w Regulaminie jest mowa o dzienniku elektronicznym — nalezy przez to rozumieé system

informatyczny o nazwie Librus Synergia, zwany dalej takie systemem, pozwalajacy

na gromadzenie oraz analizowanie danych dokumentujgcych przebieg nauczania, wychowania

i opieki w danym roku szkolnym, a takze wglad do zgromadzonych danych w zakresie

ustalonym dla poszczegélnych grup  uzytkownikéw, dostepny pod adresem:

www.synergia.librus.pl.

Ilekroé w dalszej czesci regulaminu jest mowa o:

1) szkole — nalezy przez to rozumieé¢ Szkote Podstawowag nr 2 im. Piastéw Slgskich
w taziskach Gérnych;

2) dyrektorze szkoty lub dyrektorze — nalezy przez to rozumiec dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 2 im. Piastdw Slgskich w taziskach Gérnych;

3) nauczycielu — nalezy przez to rozumiec nauczyciela zatrudnionego w Szkole Podstawowej
nr 2 im. Piastédw Slaskich w taziskach Gérnych;

4) wychowawcy — nalezy przez to rozumiec nauczyciela, ktéremu dyrektor powierzyt funkcje
wychowawcy oddziatu danej klasy;

5) uczniach — nalezy przez to rozumieé uczniéw Szkoty Podstawowej nr 2 z klasami
gimnazjalnymi im. Piastéw Slaskich w taziskach Gérnych;

6) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rodzicdw uczniéw, prawnych opiekunéw ucznidow
oraz osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepczg nad uczniem;

7) administratorze — nalezy przez to rozumieé¢ wyznaczong przez dyrektora szkoty osobe
administrujaca czescig serwisu dedykowang szkole, odpowiedzialng za zaktadanie oraz
utrzymanie kont uzytkownikdw oraz petnigcg role administratora systemu z ramienia
szkoty; administrator jest administratorem szkoty w rozumieniu Regulaminu serwisu
LIBRUS Synergia;

8) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, nauczycieli, wychowawcéw,
administratorow, uczniéw oraz ich rodzicow, a takie pracownikédw administracyjnych
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upowaznionych przez dyrektora, korzystajacych z dziennika elektronicznego przy pomocy
utworzonego dla nich konta;
9) statucie — nalezy przez to rozumiec Statut Szkoty Podstawowej nr 2 im. Piastéw Slaskich
w taziskach Gérnych oraz statut Gimnazjum nr 2.
System, o ktérym mowa w pkt. 5, posiada dodatkowe moduty i funkcje wykraczajace poza
zakres dziennika lekcyjnego, utatwiajace zarzadzanie szkotg, w tym sprawowanie nadzoru
pedagogicznego oraz umozliwiajgce komunikowanie sie jego uzytkownikdw. Korzystanie z nich
w odniesieniu do zakresu dostepu uzytkownikéw oraz ochrony danych osobowych odbywa sie
na zasadach okreslonych:
1) dla catego systemu przez wtasciciela w odrebnym regulaminie serwisu LIBRUS Synergia,
2) w niniejszym regulaminie;
3) przez dyrektora szkoty oraz administratora zgodnie z posiadanymi przez nich uprawnieniami.
Uzytkownicy korzystaja z dziennika elektronicznego na podstawie umowy zawieranej corocznie
pomiedzy szkoty, a firmg $wiadczacy ustuge. Koszty zwigzane ze Swiadczong ustugg ponosi szkota.
Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczedstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika
internetowego, pracownicy szkoty, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji i przeglgdania
danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegétowa odpowiedzialnosé obu
stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.
Kazdy uzytkownik przed rozpoczeciem korzystania z dziennika elektronicznego zobowigzany
jest do zapoznania sie z niniejszym regulaminem oraz przy pierwszym logowaniu do dziennika
elektronicznego z regulaminem serwisu Librus Synergia.

ROZDZIAL Il. Konta w dzienniku elektronicznym

1.

10.

Przed rozpoczeciem korzystania z dziennika elektronicznego lub w trakcie poznawania zasad
jego uzytkowania nowy uzytkownik konta podpisuje stosowne o$wiadczenie:

1) rodzic — okreslone w zatgczniku nr 2 do regulaminu;

2) uczen —okreslone w zatgczniku nr 3 do regulaminu;

3) nauczyciel / pracownik szkoty — okreslone w zatgczniku nr 4 do regulaminu.

Kazdy uzytkownik posiada wtasne indywidualne konto w systemie dziennika elektronicznego,
za ktére osobiscie odpowiada.

Uzytkownik loguje sie na swoje konto za pomocy loginu i hasta wygenerowanego
i przekazanego uzytkownikowi przez administratora szkolnego dziennika elektronicznego
lub pracownika sekretariatu szkoty.

Zabrania sie przekazywania hasta i loginu osobom trzecim. Kazdy uzytkownik zobowigzany jest
do utrzymania w tajemnicy hasta takze po uptywie jego waznosci.

Zaleca sie, aby na sprzecie komputerowym, telefonie komdrkowym, z ktérych uzytkownik
loguje sie w dzienniku elektronicznym, zainstalowane byto aktualne oprogramowanie
antywirusowe oraz antyspyware.

Uzytkownik po zalogowaniu zobowigzany jest do sprawdzenia wiarygodnosci informacji
odnosnie ostatniego udanego logowania i ostatniego nieudanego logowania.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do osobistego poinformowania o tym fakcie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

W sytuacji gdy konieczne jest zresetowanie hasta ucznia lub rodzica, rodzic zwraca sie
z pisemng prosbg do szkolnego administratora dziennika elektronicznego o wydanie nowego
hasta, podajac powdd (zatgcznik nr 8).

System automatycznie wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta oraz okresla jego
konstrukcje (odpowiednia kombinacja znakéw).

W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont:

1) dyrektor szkoty;
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12.

13.

14.

2) administrator;

3) nauczyciel bedacy wychowawca klasy;

4) nauczyciel;

5) sekretariat;

6) rodzic;

7) uczen.

Po stronie firmy wyznaczono osobe zwang superadministratorem, odpowiedzialng za kontakt
ze szkotg. Zakres dziaftalnosci superadministratora okresla umowa zawarta pomiedzy firmg
i dyrektorem szkoty.

Wymienione w pkt. 10 rodzaje kont uzytkownikdw rdzinig sie w szczegdlnosci zakresem
uprawnien dotyczacych danych wprowadzonych do dziennika elektronicznego: dostepu
do tych danych oraz mozliwosci ich wprowadzania, modyfikacji lub usuwania.

W kazdym przypadku, kiedy ograniczenia w dostepie do danych zgromadzonych w dzienniku
albobrak mozliwosci ich  wprowadzania, modyfikacji lub usuwania utrudniaja
lub uniemozliwiajg pracownikowi szkoty posiadajgcemu konto wykonywanie zadan
stuzbowych, jest on zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt administratorowi. Administrator
nadaje nauczycielowi odpowiednie uprawnienia usuwajgce nieprawidtowos¢. W przypadku
rozbieznosci stanowisk miedzy administratorem, a pracownikiem szkoty w sprawach
dotyczacych zakresu uprawnien ostateczng decyzje podejmuje dyrektor szkoty.

Kazdorazowo po zakonczeniu korzystania z dziennika elektronicznego oraz w czasie przerwy
w korzystaniu bezwzglednie nalezy sie wylogowac.

ROZDZIAL 1I.1. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1.

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole w zakresie swoich uprawnien

odpowiedzialny jest szkolny administrator dziennika elektronicznego wyznaczony

przez dyrektora szkoty sposrdd zatrudnionych nauczycieli.

Dopuszcza sie mozliwosé wyznaczenia przez dyrektora szkoly wiecej niz jednej osoby

realizujgcych zadania administratora. Podziat zadah pomiedzy wyznaczonych administratoréw

ustala dyrektor szkoty.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego powinien by¢ odpowiednio przeszkolony

w zakresie funkcjonowania dziennika elektronicznego.

W zakresie uprawnien szkolnego administratora dziennika elektronicznego pozostaje w szczegdlnosci:

1) zaktadanie, konfiguracja oraz utrzymanie kont uzytkownikdéw;

2) nadawanie uprawnien uzytkownikom;

3) generowanie nowych haset do kont uzytkownikéw oraz zarzgdzanie zablokowanymi kontami;

4) zarzadzanie dostepnymi dla szkoty modutami systemu;

5) przygotowanie dziennika elektronicznego do archiwizacji i ztozenia podpisu
elektronicznego przez dyrektora szkoty;

6) promocja ucznidow po przerwie technicznej w czasie wakacji.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego odpowiada za poprawnos¢ tworzonych jednostek

i klas, list nauczycieli, przydziatéw zajeé, nazewnictwa przedmiotéw i elementdéw, przydziatéw zajec

nauczania indywidualnego, ktérych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora.

Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej szkolny administrator dziennika elektronicznego

musi wykonaé¢ niezwlocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci od dyrektora szkoty.

Przeniesienie ucznia, wraz z wszystkimi danymi o ocenach i frekwencji, dokonuje sie wedtug

zasad okreslonych w dzienniku elektronicznym.

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, szkolny administrator dziennika

elektronicznego wprowadza te dane w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek zapoznaé uzytkownikéw

z zasadami uzytkowania systemu, co kazdy uzytkownik potwierdza wtasnorecznym podpisem

na odpowiednim formularzu (zatgczniki nr 2, 3, 4).
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12.

13.

14.

15.

16.

Informacje o nowo utworzonych kontach szkolny administrator dziennika elektronicznego
ma obowigzek przekazaé ich wiascicielom lub wychowawcom klas. W razie nieznajomosci
danej osoby, szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek zweryfikowaé
tozsamos$é osoby.

W przypadku skredlenia lub usuniecia ucznia z listy klasy, szkolny administrator dziennika
elektronicznego przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek zarchiwizowaé¢ dane ucznia
w porozumieniu z sekretariatem szkoty.

Na poczatku roku szkolnego i systematycznie w czasie jego trwania, szkolny administrator
dziennika elektronicznego ma obowigzek zaznaczaé dni wolne od zajeé dydaktycznych dla catej
szkoty w KONFIGURACJI lub w TERMINARZU.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego powinien systematycznie umieszczaé¢ wazne
OGtOSZENIA lub powiadamia¢ za pomocg WIADOMOSCI odpowiednich uzytkownikéw
dziennika elektronicznego w sprawach majgcych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.
Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaje¢ i szkoty, szkolny administrator dziennika elektronicznego moze dokonaé
wyfacznie po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego powinien dokonywac promocji ucznidw w systemie.
Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany do okresowego wykonywania
archiwizacji danych z dziennika elektronicznego w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego zobowigzany jest do tworzenia archiwum
dziennika elektronicznego po zakonczeniu roku szkolnego.

ROZDZIAL 11.2 Dyrektor szkoty

1.
2.

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor szkoty.

Konto dyrektora umozliwia dostep do:

1) danych wszystkich uzytkownikow;

2)  wszystkich funkcji i danych PANELU DYREKTORSKIEGO;

3) dostepnych dla szkoty modutéw systemu.

Konto dyrektora ma takze takie same funkcje jak konto nauczyciela.

Do 30 wrzesnia w nowym roku szkolnym dyrektor szkoty sprawdza wypetnienie

przez wychowawcow klas wszystkich danych ucznidw potrzebnych do prawidtowego dziatania

dziennika elektronicznego.

Dyrektor szkoty ma mozliwos¢:

1) sprawdzania statystyk logowan uzytkownikéw;

2) kontrolowania systematycznosci i poprawnosci wpisywania przez nauczycieli ocen,
frekwencji ucznidéw oraz tematéw zajeé¢ dydaktycznych, ramowych planéw nauczania -
rozktadéw, uwag, terminéw sprawdziandw;

3) przekazywania uwag za pomocg WIADOMOSCI;

4) przekazywania waznych informacji za pomocg OGtOSZEN;

5) wpisywania zalecen i uwag dla poszczegdlnych klas i nauczycieli w Uwagach i zaleceniach
Dyrektora Szkoty w WIDOKU DZIENNIKA.

Dyrektor szkoty okresla, ktére statystyki, w jakim odstepie czasu i w jaki sposéb, powinny by¢

tworzone, przegladane i archiwizowane przez szkolnego administratora dziennika

elektronicznego, wychowawcow i nauczycieli.

ROZDZIAL 11.3 Nauczyciel

1.

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego: ocen biezgcych, ocen $rédrocznych i rocznych (w tym ocen przewidywanych),
frekwencji uczniéw, tematdéw zajeé, uwag oraz termindw sprawdziandéw.

Nauczyciele majg obowigzek uzupetnia¢ dane wymienione w p. 1 w sposéb okreslony
w statucie szkoty.
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18.

Nauczyciel prowadzacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela ma obowigzek dokonywac
zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego.

Nauczyciele sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych
osobowych wedtug przepiséw obowigzujacych w szkole.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego moze by¢ usunieta lub zmieniona w szczegdlnych
przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach.

Nieobecnos¢ wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$é moze by¢ zmieniona
na inng kategorie zgodng ze statutem szkoty.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow
o ocenach biezacych, przewidywanych ocenach niedostatecznych oraz przewidywanych
ocenach $rédrocznych i rocznych w terminach okreslonych w statucie szkoty. Nauczyciel
lub wychowawca moze zrealizowa¢ ten obowigzek poprzez wykorzystanie modutu WIADOMOSCI.
Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke, np: wyjscie do kina, udziat w uroczystosci szkolnej
itp., frekwencje do dziennika elektronicznego wpisuje wedtug takich samych zasad,
jakie okreslone sg dla prowadzenia zaje¢, a w temacie wpisuje zaistniatg sytuacje,
np: ,,Udziat w uroczystosci...” itp.

Nauczyciel zapowiada formy oceniania ucznia (np. sprawdziany, kartkéwki itp.) w TERMINARZU
zgodnie z zasadami okreslonymi w statucie szkoty.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek na biezgco aktualizowaé swdj plan lekcji podany na stronie
szkoty w module MOJE LEKCJE, zachowujgc poprawne daty obowigzywania kazdego planu.
Podczas wpisywania nowego planu nauczyciel ma obowigzek dokona¢ korekty planu
z zachowaniem terminéw jego obowigzywania, nie kasujgc nieaktualnego planu, na podstawie
ktérego liczone sg wczesniejsze statystyki.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek umieszczenia opracowania planéw nauczania — rozktaddéw
nauczania z realizowanych prowadzonych zajeé lekcyjnych.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetniaé wszelkie informacje znajdujace sie
w WIDOKU DZIENNIKA, np. wpisywania informacji o wycieczkach, indywidualnych rozmowach
z rodzicami itp.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w grupach majg obowigzek tworzenia, systematycznego
kontrolowania i uaktualniania listy kazdej WIRTUALNEJ KLASY oraz utworzenia odpowiednich
nazw do poszczegdlnych grup, dopasowujac je do nazewnictwa stosowanego w szkole.
Nauczyciel zobowigzany jest dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera
nie byty widoczne dla osdb trzecich.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek systematycznie sprawdzaé na swoim koncie WIADOMOSC! i OGtOSZENIA.
Nauczyciel powinien odpowiadaé na otrzymane wiadomosci w miare mozliwosci w godzinach
8:00 — 17:00, z wytaczeniem dni wolnych od pracy.

Usprawiedliwianie nieobecnoéci uczniéw poprzez modut WIADOMOSCI lub E-USPRAWIEDLIWIENIA
bedzie mozliwe tylko w przypadku uczniéw, ktdrych rodzice wyrazili pisemng zgode na takg forme
usprawiedliwien (zatgcznik nr 5).

Kazdy nauczyciel ma obowigzek uzupetni¢ w swojej konfiguracji w dzienniku elektronicznym konto
e-mail. Zaleca sie, aby opcja informujgca o nadejsciu nowej wiadomosci systemowej byta witgczona.

ROZDZIAL 11.4 Wychowawca klasy

1
2.

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca klasy.
Wychowawca klasy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modut Edycja Danych Ucznidw.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku swiadectw powinien réwniez
wypetnié pola z danymi kontaktowymi oraz informacjami o pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
Jezeli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, wtedy wychowawca klasy ma obowigzek
dokonac¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego.

W terminie uzgodnionym z dyrektorem szkoty na podstawie statystyk wychowawca klasy
dokonuje analizy frekwencji i postepdw w nauce swojej klasy.



10.

11.

12.

Oceny zachowania wpisywane sg wedtug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

Wychowawca moze dokonywac seryjnych zmian w frekwencji lub innych wpiséw, ustalonych
w szkolnych kategoriach frekwencji, z wyprzedzeniem, np. udziat w konkursie, zawodach
sportowych itp. w celu unikniecia pomytek przy wpisywaniu frekwencji przez nauczycieli.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca klasy nie maja
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza systemem dziennika elektronicznego.
Wychowawca klasy ma obowigzek systematycznie uzupetnia¢ plan lekcji swojej klasy
(wraz z ewentualnym podziatem na grupy) i go opublikowa¢. Plan lekcji bedzie publikowany
na kontach uczniéw oraz rodzicow. W przypadku zmian w planie lekcji wychowawca klasy jest
zobowigzany do jego niezwtocznej aktualizacji.

Dokonujgc wpisu w kontaktach wychowawczych z rodzicami nalezy wpisaé, kiedy i czego
dotyczyta rozmowa. Jedli kontakt byt niemozliwy, taka informacja réwniez powinna
by¢ odnotowana w dzienniku elektronicznym.

W kazdym roku szkolnym na poczatkowych godzinach z wychowawcg oraz pierwszym
spotkaniu z rodzicami wychowawca powinien wyjasni¢ lub/i przypomnie¢ uczniom i rodzicom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole oraz przekazac loginy i hasta do ich
kont, za potwierdzeniem odbioru (zatacznik nr 1).

Rodzic nieobecny na zebraniu wymienionym w pkt. 10 moze odebraé login i hasto osobiscie
w sekretariacie szkoty.

Rodzice, ktérych dzieci zostaty zapisane do szkoty w trakcie roku szkolnego loginy i hasta moga
odebrad osobiscie w sekretariacie szkoty.

ROZDZIAL 11.5 Sekretariat

1.

Za obstuge konta sekretariatu odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty osoba,
bedaca pracownikiem administracyjnym szkoty.

Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty s3 zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniéw.

Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji, odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego,
czy tez zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego i dyrektorowi.

ROZDZIAt 11.6 Rodzic

1.

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego zapewniajgce podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposdb zapewniajgcy ochrone ddébr
osobistych innych ucznidw. Rodzic otrzymuje login i hasto do swojego konta oraz konta
dziecka. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje osobiscie w obecnos$ci wychowawcy
lub pracownika sekretariatu szkoty na odpowiednim dokumencie (zatgcznik nr 1).

Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego,
dostepnymi w POMOCY po zalogowaniu sie na swoim koncie lub poprzez kontakt
z wychowawcgy klasy. Fakt zapoznania sie z tymi dokumentami rodzic podpisuje w obecnosci
wychowawcy na poczatku roku szkolnego (zatacznik nr 2).

Standardowo wydaje sie dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrebnego
dostepu do systemu przez dwoje rodzicéw istnieje mozliwos$¢ wydania osobnego loginu oraz
hasta dla drugiego rodzica/opiekuna prawnego po ztozeniu pisemnej prosby do szkolnego
administratora (zatgcznik nr 9).

Jezeli rodzic chce usprawiedliwiaé nieobecnosci swojego dziecka za pomocg WIADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym musi ztozy¢ odpowiednig deklaracje i osobiscie jg podpisac
w obecnosci wychowawcy klasy (zatgcznik nr 5).

Zwalnianie ucznia z zaje¢ lekcyjnych poprzez modut WIADOMOSCI powinno nastepowaé z



minimum jednodniowym wyprzedzeniem.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowigzek
nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

Rodzic moze zrezygnowad¢ z prawa do posiadania konta oraz dostepu do dziennika
elektronicznego (zatacznik nr 7). W takim przypadku informacje o postepach dziecka w nauce
oraz jego zachowaniu otrzymuje w czasie spotkan z wychowawcg klasy, nauczycielami
poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych, pedagogiem lub psychologiem szkolnym.

Rodzicom zaleca sie prezentowac¢ dane ucznia poprzez wykorzystanie modutu Kartoteki
Uczniowskiej, dostepnego w dzienniku elektronicznym.

ROZDZIAtL 1.7 Uczen

1.

We wrzesniu kazdego roku szkolnego na poczatkowych lekcjach z wychowawca uczniowie
sq zapoznawani z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

Uczen z poziomu swojego konta w dzienniku elektronicznym ma dostep do informacji o swoich
postepach w nauce oraz do informacji przekazywanych przez nauczycieli w modutach
WIADOMOSCI, OGtOSZENIA i TERMINARZ (np. zapowiedziane sprawdziany, wydarzenia
w klasie czy szkole itp.).

ROZDZIAL lll. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym.

1.

10.
11.

12.

13.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty:
WIADOMOSCI, OGtOSZENIA, TERMINARZ.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(spotkania, konsultacje, indywidualne spotkania z nauczycielami).

Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ Zzadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnosnie np.: haset, ocen, frekwengji itp., rodzicom
i uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng weryfikacje tozsamosci
drugiej osoby.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji.

Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpi¢ oficjalnych podari papierowych, ktére regulujg
przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.

Usuniecie przez rodzica otrzymanej wiadomosci ze swojej zaktadki WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym nie powoduje jej usuniecia z systemu.

Odczytanie informacji przez rodzica, zawartej w module WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgcg odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza sie za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.

Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien
wystaé odpowiednig treé¢ do rodzica (prawnego opiekuna) za pomocg WIADOMOSCI,
wybierajac rodzaj informacji jako Uwaga.

Wiadomosci oznaczone jako Uwagi bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia.

Za pomocg OGtOSZEN mozina informowaé ucznidw i rodzicdw (prawnych opiekunéw)
o biezgcych szkolnych wydarzeniach.

Modut TERMINARZ stuzy do wyswietlania informacji o pracach klasowych, dniach wolnych
od zaje¢ lub innych zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoty. Terminy wpisywania przez
nauczycieli informacji o sprawdzianach, pracach klasowych itp. zapisane sg w statucie szkoty.
Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia itp. dyrektor szkoty moze przesyta¢ do nauczycieli
za pomocg modutu WIADOMOSCI.



ROZDZIAL IV. Postepowanie w czasie awarii.

1.

W przypadku wystgpienia awarii systemu lub sieci internetowej, uniemozliwiajgcych
korzystanie z dziennika elektronicznego administrator oraz dyrektor szkoty, stosownie
do posiadanych mozliwosci, podejmujg dziatania majgce na celu przywrécenie mozliwosci
korzystania z dziennika elektronicznego lub pozyskanie informacji o przyczynach awarii
oraz mozliwym czasie jej usuniecia.

Jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu, nauczyciele
majg obowigzek odnotowac oceny i obecnos¢ uczniow w formie ustalonej z dyrektorem szkoty.
Zalecang forma zgfaszania awarii jest uzycie WIADOMOSCI w systemie dziennika
internetowego. Jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza sie nastepujace powiadomienia:

1) osobiscie;

2) telefonicznie;

3) za pomoca poczty e-mail;

4) poprzez zgtoszenie tego faktu w sekretariacie szkoty.

ROZDZIAL V. Postanowienia koricowe

1.

10.

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, powinny by¢ przechowywane wedtug zasad obowigzujgcych w szkole.
Szkoty mogga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicdw odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych obowigzujgcych w szkole. Odbiorca kopii danych
osobiscie podpisuje jej odbiér (zatgcznik nr 6).

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, administrator na polecenie
dyrektora szkoty moze na czas trwania praktyki udostepni¢ specjalne konto w dzienniku
elektronicznym, dostosowujac zakres uprawnien do programu praktyki, zwracajgc szczegdlng
uwage na ochrone danych osobowych.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie dyrektora szkoty na czas kontroli szkolny administrator
dziennika elektronicznego moze udostepni¢ wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto
w dzienniku elektronicznym dajgce mozliwo$¢ sprawdzenia prawidtowego jego
funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

Do obstugi dziennika elektronicznego nalezy uzywac potgczen szyfrowanych.

Dokument ,,Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego” powinien by¢ w zaleznosci
od potrzeb na biezgco modyfikowany.

Zasady przechowywania dokumentacji przebiegu nauczania okreslajg odrebne przepisy.
Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

Nalezy przechowywac¢ informacje kontaktowe do serwisow w bezpiecznym miejscu.



ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1. Potwierdzenie otrzymania dostepu do kont rodzica/opiekuna i ucznia/uczennicy
w dzienniku elektronicznym

Klasa: .cooveeevevieneennn,

Potwierdzam otrzymanie dostepu (logindw i haset) do swoich kont (rodzica/prawnego opiekuna
oraz ucznia/uczennicy) w dzienniku elektronicznym w Szkole Podstawowej nr 2 im. Piastéw Slaskich.

Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis rodzica
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna lub prawnego opiekuna

ZAtACZNIK NR 2. Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego przez rodzica/opiekuna prawnego

Klasa: .ocovevveeeeieeee,

Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Piastéw Slaskich w taziskach Gérnych.

Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis rodzica

- . . . . Data
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna lub prawnego opiekuna

ZAtACZNIK NR 3. Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego przez ucznia

Klasa: ...covevveeeeciennn,

Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Piastéw Slaskich w taziskach Gérnych.

Imie i nazwisko

; . Czytel dpi i Dat
ucznia/uczennicy zytelny podpis ucznia ata




ZALACZNIK NR 4. Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego i przestrzegania ochrony danych osobowych przez nauczyciela/pracownika szkoty

Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Piastéw Slaskich w taziskach Gérnych.

Imie i nazwisko Czytelny podpis
. . . . Data
nauczyciela/pracownika szkoty nauczyciela/pracownika szkoty

ZALACZNIK NR 5. Deklaracja usprawiedliwiania nieobecnosci  ucznia/uczennicy
przez rodzica/prawnego opiekuna za pomocga dziennika elektronicznego

Klasa: ..ccoveveeeeiiennen,

Deklaruje mozliwo$¢ usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia/uczennicy poprzez modut
WIADOMOSCI/E-USPRAWIEDLIWIENIA w dzienniku elektronicznym, w Szkole Podstawowej nr 2
im. Piastéw Slaskich w taziskach Gérnych w roku szkolnym

Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis rodzica
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna lub prawnego opiekuna

ZALACZNIK NR 6. Potwierdzenie odbioru kopii dziennika elektronicznego

Lista oséb, ktére odebraty dodatkowg kopie dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 2
im. Piastow Slaskich w taziskach Gérnych.

ZAWARTOSC
RODZAJ
KOPII CZYTELNY IMIE | CZYTELNY
DZIENNIKA pata | 'MIE 'O'\:SZB\;V'SKO PODPIS (V';Odi'lk NAZWISKO PODPIS
LP. (dane klasy, WYDANIA ODBIERAJACE) 0SOBY a i\:erow 0OSOBY 0OSOBY
szkoty, KOPII KOPIE ODBIERAJACE! pmf oor IJI; WYDAJACE) | WYDAJACE!
kartoteka KOPIE P KOPIE KOPIE
. inny)
ucznia, itp.)
1.




ZAtACZNIK NR 7. Oswiadczenie rodzica o rezygnacji z mozliwosci korzystania z dostepu
do dziennika elektronicznego

IMi€ | NAZWISKO UCZNIA/UCZENNICY: wouviveieieie ettt et ettt bse sttt saa bbb sss s st bebssesetaasebebenane
KIS ittt ettt ettt et te steste st st st ae s ettt et eteaeateate et et et st bes eRe et s et ebe et eRe et e testesbeners et eteeaeateneanen

Imie i NAzZWiSKO rOdziCa/OPIEKUNG: ....cveveveieie ettt st ev ettt r s st ettt sea bbbt sssbsenanes

Oswiadczam, ze:
1) w okresie nauki mojego dziecka w Szkole Podstawowej nr 2 im. Piastow Slaskich w taziskach
GArnych, nie bede korzystat(-a) z bezptatnego dziennika elektronicznego funkcjonujgcego w szkole;
2) zostatem zapoznany przez wychowawce klasy, do ktérej uczeszcza moje dziecko

o mozliwosciach uzyskania w szkole informacji o biezgcych postepach mojego dziecka
W hauce oraz jego zachowaniu.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)

ZALACZNIK NR 8. Wniosek o wydanie nowego hasta dostepu do konta dziennika elektronicznego

IMi€ i NAZWISKO rOdZICa/OPIEKUNG: ....ovv ettt ettt er et bes st aes e b e ettt sea s en e bt snssenens srasesene
IMI€ | NAZWISKO UCZNIA/UCZENNICY: wouveviveceeiee ettt ettt et ber st tes s et e ettt sea s es et sasss s enabessasanssnsebenes
KIQS@: vttt sttt et ettt sttt e sttt et et s it b etk e e sk tek etk ses R eR Sh bkt ee Rt sen s et et st b ebareebenen bt seeee

Typ konta: (J konto rodzica [ konto ucznia

Whnosze o wydanie nowego hasta dostepu do konta nr........cccceeveeieicccecceccne e w systemie Librus
Synergia z powodu

(miejscowosé, data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)

ZALACZNIK NR 9. Wniosek o wydanie dodatkowego loginu i hasta dostepu dla rodzica w systemie
Librus obowigzujacym w Szkole Podstawowej nr 2

Imi€g i NAZWISKO rOdZICa/OPIEKUNG: ..ottt ettt et st sttt es et e an s et see eee
IMi€ | NAZWISKO UCZNIA/UCZENNICY: «..eoevveeeeveceee ettt ettt ettt a s ee ettt st sr st sas s st aesate seennanas
[N 15T OO

Whnosze o wydanie dodatkowego loginu i hasta dostepu dla rodzica w systemie Librus Synergia.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)



